
DIE AANKOOPREKWISISIE EAS500P 

Aksie:  A  - skep nuwe rekord  (F1 Help beskikbaar) 

Rekwnr:  Die stelsel genereer altyd die nommer op ’n A aksie, Tab daarom verby. 

Status:    1  -  Rekw. geskep (F1 Help beskikbaar) 

Gerig aan:   Altyd 5905  (outomaties in) Altyd gerig aan Aankope 

Ontv. van:   Eie OE-kode (outomaties in) Dit sal nooit verander word nie. 

Verwys:  Eie verwysingsnr. as u dit gebruik (opsioneel) 

Krediteur: F1 (kry lys; tik naam van leweransier in; Enter; merk met X; Enter;  
                       Kontroleer inligting; Enter. 
Kontantkorting: N.v.t. 

Kostepunt: Kostepuntnr (KP)  

Rekeningnommer: Rekeningnr. (F1 vir hulp) 

Projek:  Indien KP onderverdeel is in projekte gebruik toepaslike nommer  

Begr. Jaar: Huidige finansiële jaar (outomaties in) 

Pers. Afwyk: Persentasie afwyking indien prys nie vas is nie. 

Inskryf Beskrywing: Vir Grootboek - kort beskrywing, nie langer as 25 karakters 

Aflewerinligting: Eie adres vir aflewering (kan verander deur oor te tik) 

Boodksap Intern: Boodskap aan Aankope (Opsioneel) 

Boodskap Bestel: Aan leweransier   (LW word op bestelvorm gedruk 

Naspoorverwysing NIE VAN TOEPASSING NIE 

Opsom: (J/N): N.v.t. 

Bereken BTW: Indien “J”a sal 15% BTW by prys bygereken word. M.a.w gebruik slegs  
                                       indien gekwoteerdeprys BTW uitsluit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



<  F11  >  BLAAI  na  REGS 

ITEMBESONDERHEDE 

 

(Alle inligting wat op die blad voltooi word druk op die bestelvorm.) 

Item 1    F8 (blaai af)  na Item 2 ens. 

 Aantal: Aantal wat bestel moet word   

Eenheid: N.v.t. (F1 Help beskikbaar) 

Kode: N.v.t. 

Beskrywing: Volledige beskrywing van item(s) wat bestel moet word. 

Eenh. Prys: Prys per item   (LW  in formaat 100.00  -  sonder R en komma) 

       NB.  Die eenheidsprys word gemaal met “Aantal. 

Handelskorting: N.v.t. 

Begr. nr: Indien dit aankoop van ’n Bate-item is, vul slegs begrotingsnommer  
                                       (geskep met FBG100P) in, m.a.w. moenie die aantal, kommoditeits- 
                                       beskrywing en prys invul nie - die rekenaar vul outomaties die       
                                       besonderhede in. 

Onderhoud - Batenommer :  N.v.t. 

Uit diens : (J/N) N.v.t. 

Kwoteerder: Aankope verlang dat ten minste een kwoteerder ingevul word - Sien ook die 

                                        Aankoop Beleid. 

Indien daar ‘n tweede lyn is wat voltooi moet word F8 om ondertoe te blaai.  Daar is in totaliteit 56 
lyne beskikbaar. 

Indien rekwisisie volledig voltooi is 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Enter 

Die krediteure inligting en berekende prys sal verskyn.  Kontroleer of dit korrek is. 

 

 

Enter 

Bevestig met F6 

Rekwisisie nou geskep op ‘n status 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



REKWISISIE MOET NOU GOEDGEKEUR WORD (STATUS 2) 

 Tik by Aksie: “M" (Modify) plus rekwisisienommer in en Enter  
Verander status na 2 - goedgekeur en Enter.  

 Krediteure inligting word weer vertoon, indien tevrede Enter en Bevestig met F6. 

 

 

 

 F3 om terug te keer na Menu. 

 

Goedgekeurde rekwisisies word nou elektronies na die Aankope afdeling gestuur, waar die status na 

‘n 5 toe gewysig word.  Saam met ‘n status 5 word twee syfers by die rekwisisienommer gevoeg wat 

dit ‘n volledige bestelnommer maak (123456 25).  Die gebruiker ontvang die bestelvorm dmv e-pos en 

moet dit aan die verskaffer voorsien ten einde te kan voortgaan met die proses. 

 

 


