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Tera Term Training Dates 2020 / Tera Term Opleidingsdatums 2020

The following dates are scheduled for training until June 2020. Dates are subject to change. Please
ensure the session continues by sending an email to: mswan@sun.ac.za

Die volgende datums is geskeduleer vir opleiding tot en met Junie 2020. Datums is onderhewig aan
verandering. Maak asb seker dat die sessie voortgaan deur ‘n epos te rig aan: mswan@sun.ac.za

New Users Training / Nuwe Gebruikers Cost Centre Management /
Opleiding Kostepuntbestuur
January 2020 Januarie 2020
16,21 & 28 -
February 2020 Februarie 2020
4,11 & 25 20
March 2020 Maart 2020
3,10,17 & 31 19
April 2020 April 2020
7,15&21 23
May 2020 Mei 2020
5,12 & 26 20
June 2020 Junie 2020
2&9 -
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New Users Training / Nuwe Gebruikers Opleiding

Focus Areas / Fokusareas:
The following operational programmes will be discussed

Die volgende operasionele programme sal aangespreek word:

EAS505P:
Interdepartmental requisition
Interdepartementele Rekwisisie

EAS501P:
Stock Requisition
Voorraadrekwisisie

EAS500P:
Purchase Requisition
Aankooprekwisisie

EAS900P:
Goods Received Note
Goedere Ontvangs

EVB100P:
Vehicle Pool Booking
Voertuigpoelbespreking

EAS565P:
Requisition Enquiry
Rekwisisie Navraag

FBT199P:
Diverse Payments
Diverse Betalings / Tjekrekwisisie

FFB184P:
Cost Centre Balance Enquiries
Grootboek



BASIC COST CENTRE MANAGEMENT

FFB166P:
Cost centres you have access to
Kostepunte waartoe u toegang het

FFB280P:
Cost centres within an OU
Lys van alle kostepunte binne die OE

FFB288P:
Balances of all cost centres within an OU
Oorhoofse kyk na die stand van balanse van alle kostepunte binne die OE

FFB224P:
Cost centre access for specific UT number
Kostepunte waarvan ‘n bepaalde US nommer die verantwoordelike persoon is

FFB284P:
Balances of cost points for which you are the responsible person
Oorhoofse balanse van alle kostepunte waarvan u die verantwoordelike persoon is.

FBG526P
Breakdown of budget funds
Verdeling van begrotingsfondse

FFB184P:
Global query on a specific cost point
Globale navraag op ‘n enkel kostepunt

FFBOO7P
Transaction in the general ledger
Grootboektransaksies

FFB160P:
Creation of report groups for consolidated information
Saamstel van verslaggroep om gekonsolideerde inligting te trek

FFB424P:
Statement of income and expenses
Staat van Inkomstes en Uitgawes

FFB404P:
Report by report group per consolidated cost point
Verslag volgens verslaggroep per gekonsolideerde kostepunte

FFBOO5B:
Outstanding commitments
Ultstaande verpligtings (Gekonsolideerd)



EAS565P:
Global query on requisitions
Globale navraag op rekwisisies

Please confirm the session you are able to attend by completing the application form.

Please send the requisition number as well as the completed application form to:
mswan@sun.ac.za

Book early to avoid disappointment

Bevestig asb die sessie wat u graag sou wou bywoon deur die aansoekvorm volledig te
voltooi. Stuur die aansoekvorm tesame met die rekwisisienommer na: mswan@sun.ac.za

Bespreek vroegtydig om teleurstelling te voorkom.
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